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de Fevereiro, aos quais é conferida por este diploma
a forca de portaria, com as alteragdes constantes dos
niimeros seguintes.

2. O concurso de admissdo ao internato de espe-
cialidades serad aberto, pelo prazo de dez dias, por
aviso da Direc¢io-Geral dos Hospitais a publicar no
Didrio da Republica, que indicard, por hospital e por
especialidade, as vagas existentes e a data, hora ¢
locais do inicio da prova do exame.

3.2 A este concurso podem candidatar-se:

a) Os médicos a que se refere o n.° 2.° do citado
despacho de 15 de Novembro de 1976;

b) Os médicos que se encontram abrangidos pelo
artigo 36.° do Regulamento do Servico Mé-
dico na Periferia, aprovado por despacho
das Secretarias de Estado da Satude e Se-
guranga Social de 21 de Julho de 1976,
publicado no Didrio da Republica, 2.* série,
de 3 de Agosto;

¢) Os médicos licenciados anteriormente a 1 de
Janeiro de 1973, habilitados com o internato
de policlinica ou equivalente.

4.° Dentro do prazo de abertura do concurso, os
candidatos devem apresentar na secretaria de qual-
quer das comissdes inter-hospitalares ou, quanto aos
residentes na Regido Auténoma da Madeira, na do
Hospital Distrital do Funchal, os seguintes documen-
tos:

a) Requerimento de admissdo donde constem a
identificacfio, data do nascimento, residén-
cia, elementos curriculares e os comprova-
tivos destes e hospital de prestagdo da prova
do exame;

b) Certiddo de licenciatura em Medicina, donde
conste a respectiva informacio ou modia
final;

¢) Certiddao comprovativa de frequéncia com
aproveitamento do internato de policlinica
ou da Tespectiva equiparagio;

d) Documento comprovativo da frequéncia ou
equiparagdo do servigo médico na periferia
donde conste a classificagdo atribuida ao
relatério, nos termos do item v do n.° 1.°
do citado despacho de 15 de Novembro
de 1976, salvo quanto aos candidatos men-
cionados na alinea ¢) do n.° 3." deste di-
ploma;

e) Documento comprovativo do resultado do
exame final do interna.o policlinico, por
parte dos que o tenham realizado em anos
anteriores, que terdo direito a dispensa de
novo exame.

5. Reunidos todos os processos, o lnspector su-
perior de Acgdo Hospitalar fara elaborar as listas dos
candidatos admitidos ao concurso, promovendo a afi-
xacdo de cada uma no hospital em que deva reali-
zar-se 0 exame e convocara o jiri, ao qual fard en-
trega da documentagéo referente ao concurso.

6. A competéncia para a nomeagdo do jiri cabe
ao director-geral dos Hospitais.

7. Enquanto niio estiver constituido o Conselho
Nacional do Internato Médico ficam suspensas todas
as funcdes e competéneias que lhe sdo atribuidas
pela Portaria n.° 760/73.

8.> Os resultados do exame serdo afixados nos mes-
mos hospitais de afixagdo das listas e na comissio
inter-hospitalar da respectiva zona, devendo os can-
didatos ndo excluidos entregar, nos cinco dias sub-
sequentes a afixacdo, na secretaria da comissdao
inter-hospitalar da zona ou no Hospital Distrital do
Funchal, declaragdo onde se indiquem, por ordem de
preferéncia, trés hospitais e trés especialidades de en-
tre as vagas existentes.

9.° Fixados os resultados do exame, o jiri apre-
ciara esses resultados em conjunto com os demais ele-
mentos documentais referidos no n.° 4.° desta por-
taria e, depois de observado o item v do n.° 2.© do
despacho citado de 15 de Novembro de 1976, com
a redac¢ido do despacho de 25 de Janeiro de 1977,
ordenard os candidatos em mérito relativo, elabo-
rando uma dnica lista nacional.

10. O jiri remeterd a documentagdo e a lista a
Direcgio-Geral dos Hospitais, que, com a proposta
de distribui¢do dos concorrentes dela constantes por
hospitais e especialidades, a submeterd & aprovagio
do Secretério de Estado da Satide, apés a qual pro-
movera a publicacdo no Didrio da Reptiblica.

11.° Na distribui¢io proposta pela Direc¢ao-Geral
dos Hospitais csta atendera, pela ordem de preferén-
cia das opgles feitas pelos candidatos, nos termos
do n.° 8.°, as respectivas classificagdes na lista nacio-
nal e, sempre que houver impossibilidade de atender
as preferéncias manifestadas ou quando ndo tenha
sido apresentada a declaragdo, fard as colocagdes por
hospitais e especialidades conforme as vagas e as
conveniéncias de servigo.

12.° Consideram-se habilitados com o internato de
policlinica os médicos que hajam frequentado com
aproveitamento o respectivo estagio.

13.c As duvidas que surgirem na execugdo desta
portaria serdo resolvidas por despacho do Secretario
de Estado da Saude.

Ministério dos Assuntos Sociais, 23 de Setembro de
1977. — O Ministro dos Assuntos Sociais, Armando
Bacelar.

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANGA SOCIAL

Santa Casa da Miseric6rdia de Lisboa

Portaria n.° 639/77
de 7 de Outubro

Nos termos dos artigos 1.° ¢ 2.° do Decreto-Lei
n.c 29/72, de 24 de Janeiro:

Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelo
Secretario «de Estado da Seguranga Social, o seguinte:

1.» Os prazos minimos de conservagdao em arquivo
dos documentos na posse do Departamento de Apostas
Mituas Desportivas, da Santa Casa da Misericérdia
de Lisboa, sdo, consoante a natureza dos mesmos, 0s
constantes da lista anexa a csta portaria.
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2. No caso de haver processo contencioso pen-
dente, os prazos s6 podem contar-se a partir do ‘rin-
sito em julgado da decisdo respectiva.

3.2 Pelo que respeita a documentos cujos prazos
de conservacdo sejam limitados, fica aquele Departa-
men:o autorizado a cfectuar a sua reproduciio em
microfilme e a destruir os originais. Os prazos de
conservagdo dos microfilmes assim obtidos sdo idén-
ticos aos fixados para os originais.

4.° A microfilmagem, e bem assim a seguranga da
inutiliza¢do dos documentos, sera da responsabilidade
do chefe do respectivo servigo.

5.°—1—A microfilmagem devera ser cfectuada
por sucessdo ininterrup:a de imagens.

2 — O inicio e o termo de cada filme e ainda qual-
quer ligagdo intermédia, por colagem, deverdo ser
autenticados com selp branco ou de perfuragdo cspe-
cial e a assinatura do responsavel.

6.°— 1— A conservagiio dos filmes serd feita cm
bobinas convenicntemente referenciadas.

2 — Ser4 elaborado um livro de registo dos filmes
conscrvados, com todas as folhas rubricadas pelo
director do Departamento, o qual possuird termos de
abertura e de encerramen‘o. O primeiro termo men-
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cionara as espécies microfilmadas, do segundo cons-
tard a declaragio de que as imagens sdo reprodugdes
totais e exactas dos originais e conterad as rubricas
dos funcionarios que intervierem nas operagfes de
microfilmagem e a assinatura do responsavel.

7.2 A inutilizagdo dos documentos originais sera
feita por modo a impossibilitar a sua reconstituigio,
na presenc¢a do responsével referido non.c2 don.” 5.°,
lavrando-se o respectivo auio, onde os documentos
serdo identificados por espécies & por anos de emissdo
ou recepgdo, que sera visado pelo director do Departa-
mento. Desse mesmo auto deverdo constar as refe-
réncias das bobinas onde estdp reproduzidos os do-
cumentos destruidos.

8. — 1 — As fotocopias obtidas a partir dos micro-
filmes tém a mesma forga probatéria dos originais,
desde que contenham a assinatura do responsavel,
devidamente autenticada com o selo branco.

2 — O servigo de microfilmagem dever4 elaborar um
livro de registo de todas as fotocdpias emitidas, refe-
renciando a requisi¢do que justificou a reprodugio.

Ministério dos Assuntos Sociais, 13 de Setembro
de 1977. — O Secretéario de Estado da Seguranga So-
cial, Vitor Manuel Gomes Vasques.

Lista de documentos a conservar em arquivo e respectivos prazos

Natureza dos documentos

1. Documentos normativos — sio os documentos que estab:lecem ou

sugerem um procedimento a scguir.

2. Documentos coistitutivos — sio os documentos necessirios 3 prova
de dircitos ¢ obrigacbes, sua alteragio e extingdo. Podem dizer

respeito a:

@) Vida do departamento (constituigdo e finalidades) ......

b) Agéncias:

Processos de cadastro ......ooooiviviiiiiniiiins
Guias de prestacido de contas ......oooovveeineniinn

¢) Prémios:

Duplicados das ordens de pagamento ...............

3. Documentos justificativos — sio os documentos que, embora de teor
informativo, tém relevincia para andlise dos documentos cons-

titutivos, aos quais servem de fundamento.

4. Documentos relativos & administracdo — sdo os documentos que di-
zem respeito 4 gestdo interna do departamento. Podem referirse a:

a) Orgios de administragiio:

Nomeacio (expediente) ...

b) Contabilidade:

Orcamentios @NUAIS .....o.oevreeiivieniiiiiiieiiiianns
Documentos dc receita ¢ despesa ¢ respectivas autoriza-

¢Oes e regstos.

Documentos comprovativos de operagdes financeiras e

outras.

Livros e registos auxiliares .............................

Livros-mestres € de caixit ..o
Contas de geréncia e balangos

¢) Pessoal:

Processos de concursos documentais € processos € pro-

vas de concursos de habilitagio.
Pessoal do quadro (processos de cadastro)

Pessoal eventual ou tarefeiro ...

Prazo de conservagio em arquivo

Ilimitado.

Ilimitado.

Cinco anos apds o cancelamento.
Trés anos.

Trés anos.

Pravo igual ao dos documentos de que scrvem de base.

Un} ano apds o julgamento da conta de geréncia do
ultimo ano do respectivo mandato.

Dez anos.
Dcz anos.

Cinco anos.
Dez anos.

Ilimitado.
Ilimitado.

Um ano a contar da cxting¢iio da validade.

Ilimitado.
Cinco anos ap0s a dispensa.
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Natureza dos documentos Prazo de conservagio em arquivo

d) Relagdes com terceiros:
Contratos de aquisicdo de bens ou artigos de consumo | Cinco anos ap6s o cumprimento.

corrente.
Contratos de aquisi¢io e alienagio de equipamento ¢ | Ilimitado.

mobiliario.
Contratos de prestagdo de servigos Cinco anos apls a cessagio.
Contratos de arrendamento ...................cc.oeevviviennnnns Um ano apés o termo.

e) Acgdo contenciosa:

Relativa ao cumprimento dos contratos com terceiros | Ilimitado.

Em matéria de prestagio de contas das agéncias ou na | Um ano ap6s o termo do processo com satisfagdo do
matéria dos artigos 19.° e 20.° do Decreto-Lei direito ou vinte anos no caso contrério.
n.° 43 777.

5. Documentos meramente informativos — sio os documentos sem qual-
quer relevancia em matéria de direitos e obrigagdes:

a) Documentos informativos internos—sio os que nascem e | Sem prazo.
circulam dentro do departamento.
b) Documentos informativos externos — s3o os que estabelecem | Dois anos ap6s a emissio
comunicagées com o exterior.

6. Documentos de posi¢do — sdo os documentos definidores de situacSes
objectivas, Dizem respeito a:

a) Pessoal:
Fichas de cadastro .........ccoceeiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, Ilimitado.
Documentos respeitantes a assiduidade Um ano apés a aprovacdo da lista de antiguidade.
b) Viaturas e maquinas TeSiStadoras ........evviiieiiiiiiniiiiii Dois anos apdés a baixa no cadastro.
¢) Microfilmes das matrizes entradas nos concursos ............... Cinco anos.
d) Microfilmes das matrizes com apostas premiadas ............... Dez anos.

e) Copiador geral da correspondéncia expedida ¢ livios de re- | Dez anos.
gisto da correspondéncia recebida.

7. Documentos especificos da actividade — sio os documentos que di-

Zzem respeito a exploragdo dos concursos:

a) Verbetes e fichas de elementos estatisticos ..................... Trés anos.
b) RelatOrios estatistiCos .........covevviiiviiiinieiiiiniiiiiiieeieiins Ilimitado.
¢) Relatérios dos exercicios Ilimitado.
d) Actas dos concursos € da recepgio dos microfilmes ............ Ilimitado.

8. Todos os restantes documentos — com excepgio dos textos destinados | Ilimitado.
a publicidade e informagdo geral, para os quais se nio fixa prazo.

O Secretario de Estado da Seguranga Social, Vitor Manuel Gomes Vasques.

IMPRENSA NACIONAL-CASA DA MOEDA



